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ISTITUTO COMPRENSIVO SATTA SPANO DE AMICIS

Circolare n. 093 del 24 Febbraio 2025
Ai Genitori
ai Docenti
al Personale A.T.A.
ai Presidente / Consiglieri del CdlI

agli ATTI
alla Bacheca ARGO

Sito on line

Informativa in materia di trattamento dei dati personali
per la registrazione audio/ video degli Organi Collegiali

Ai sensi della normativa concernente la tutela del trattamento dei dati personali, in applicazione degli artt. 13 e
43 del Regolamento UE n. 679/2016 (indicato anche come “GDPR”), si forniscono le informazioni seguenti.

Il Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati e I'lstituto Comprensivo Satta Spano De
Amicis (nel prosieguo indicata come “Titolare” o “I.C. Satta Spano De Amicis”) con sede legale in Cagliari Via G.
M. Angioy, n. 8.

L'I.C. Satta Spano De Amicis di Cagliari, in qualita di Titolare del trattamento, la informa sulle modalita di
trattamento dei suoi dati personali raccolti e trattati per la gestione delle registrazioni delle riunioni degli Organi
Collegiali dell’ I.C. Satta Spano De Amicis, tel. 070 663225, PEO: caic867003@istruzione.it, PEC:
caic867003 @pec.istruzione.it .

Il Titolare ha nominato Responsabile per la Protezione Dati (DPO, I'Ing. Antonio Vargiu, contattabile ai seguenti
recapiti: Via dei Tulipani 7/9 - 09032 - Assemini (CA); Tel. 070- 271526 -070271560; email: dpo@vargiuscuola.it
; PEC: antonio.vargiu@ingpec.eu .

| dati personali trattati sono quelli identificativi (nome/cognome), anche di tipo biometrico (voce e volto) e di
contatto (telefono ed email aziendale @icsattaspanodeamicis.it) dell’interessato.

Il trattamento, secondo quanto indicato, & necessario allo svolgimento e alla registrazione delle riunioni degli
00.CC. dell’'l.C. Satta Spano De Amicis di Cagliari.

Il Titolare, per consentire la partecipazione alla videoconferenza / seduta in presenza, invia mediante circolare
0 avviso la comunicazione di invito usando la Bacheca ARGO o la PEO aziendale del dipendente.

La piattaforma utilizzata per la videoconferenza con valore non deliberante, se la riunione si tiene a distanza, &
Google Meet di Google Ireland Limited, Google Building Gordon House, 4 Barrow St., Dublin, DO4 ESW5 —
Republic of Ireland.

Colui che presiede la riunione avvisa i convenuti / partecipanti che la riunione verra registrata, dopo di che
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I’animatore digitale / il segretario verbalizzante / il Presidente / la DS dara via alla registrazione.

Se invece la registrazione avviene in presenza, verra utilizzato lo smartphone / I'l[phone del segretario
verbalizzante di turno o in assenza di questo un registratore audio digitale di proprieta della Dirigente Scolastica.
La webcam di tutti i convenuti dovra sempre restare accesa per tutta la durata della seduta e la schermata
proiettera un layout a mosaico dove saranno rappresentanti tutti i volti in piccole finestrelle. Soltanto quando si
vorra dare importanza alla persona che parla si proiettera I'immagine del volto del singolo relatore. Quando,
invece, uno dei relatori presenta un documento la schermata del video mostrera solo il documento condiviso.
Il documento potra essere inviato ai partecipanti anche prima della riunione per il tramite della Bacheca ARGO
o della PEO dell’l.C. Satta Spano De Amicis che verifichera il rispetto della normativa in materia di privacy. In ogni
caso i documenti oggetto di presentazione, secondo i termini previsti dal “Regolamento di funzionamento degli
Organi Collegiali” (CDU e Cdl), dal “Regolamento sulle modalita di svolgimento invia telematiche delle sedute
degli 00.CC.” e dal “Regolamento di Utilizzo della piattaforma telematica di Istituto” non possono avere
contenuti lesivi della riservatezza delle persone.

| partecipanti, una volta che il Presidente ha verificato il numero legale e la regolare composizione e costituzione
dell’'organo, devono disattivare il microfono e attivarlo soltanto quando prendono la parola o intervenire
soltanto quando il Presidente gli concede la parola. Una volta terminato I'intervento on line dovra essere
disattivato il microfono del singolo oratore.

Il partecipante che interviene a distanza deve verificare che siano in funzione entrambi gli strumenti
comunicativi ossia il suo microfono e la sua webcam. Nella videoregistrazione compare solo I'immagine dei
partecipanti che di volta in volta hanno preso la parola con I'indicazione del nominativo. | partecipanti dovranno,
pertanto, evitare di mettere nomi fantasiosi o abbreviazioni, ma indicare il proprio reale nome e cognome
integralmente.

Ai fini della tracciabilita della presenza e partecipazione delle persone convocate, I'animatore digitale inserira in
chat un link con il modulo Google che dovra essere compilato in ogni parte (nome e cognome, ruolo ed email
utilizzata).

La videoconferenza puo essere oggetto di registrazione al solo fine di consentire una corretta verbalizzazione
della riunione che riconduca in modo inequivocabile un intervento al partecipante che lo ha effettuato.

La videoregistrazione & conservata dapprima nella piattaforma prescelta per il collegamento e, terminata la
riunione, scaricata e consegnata al segretario verbalizzante e infine conservata agli atti presso la rete condivisa
della Direzione dell’l.C. Satta Spano De Amicis.

Le registrazioni audio e video verranno conservati per dieci anni, perché facenti parte dei documenti istruttori
utilizzati per le discussioni delle riunioni e per 'adozione dei provvedimenti dirigenziali, degli atti amministrativi
(delibere) del Collegio dei Docenti, della Giunta Esecutiva, del Consiglio d’Istituto.

| dati personali raccolti sono utilizzati anche per le ordinarie attivita necessarie allo svolgimento delle riunioni,
quali, a titolo esemplificativo: protocollazione delle convocazioni e dei documenti, loro invio ed archiviazione.

| dati personali sono trattati per assicurare il funzionamento e lo svolgimento dei compiti e delle funzioni
istituzionali dell’l.C. Satta Spano De Amicis di
Cagliari, come previsto dalle norme che riguardano I'attivita degli enti pubblici e delle pubbliche amministrazioni
in generale (tra le quali la L. 7 agosto 1990, n. 241 e il D. Lgs. 27 ottobre 2009, n. 150).

Con specifico riferimento alla videoconferenza, oltre a quanto previsto dal Regolamento sul funzionamento degli
00.CC,, la legislazione corrente prevede che sia garantita la certezza nell’identificazione dei partecipanti e la
sicurezza delle comunicazioni. Nessuna riunione a distanza potra avvenire in assenza di questi prerequisiti. La
base giuridica del trattamento & nell’adempimento di un obbligo di legge, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. c), del
GDPR.

| dati personali di tipo biometrico raccolti sono trattati anche ai sensi dell’art. 9, par. 2, lett. i), del GDPR.

| dati personali sono trattati dal Titolare e/o da soggetti interni, previamente formati ed istruiti, debitamente
designati/autorizzati che operano per suo conto a norma del GDPR.

Il trattamento & effettuato in forma elettronica e/o cartacea, nonché mediante procedure di comunicazione,
trasmissione e archiviazione informatizzata, impiegando modalita adeguate e tali da garantirne la sicurezza e la
riservatezza a norma del GDPR.

| dati personali possono essere trattati anche da soggetti esterni formalmente nominati dall’l.C. Satta Spano De

DIREZIONE E SCUOLA DELL’INFANZIA SATTA: VIA G. M. ANGIOY, 8 - 09124 CAGLIARI, TEL. 070 663225
ALTRE SEDI: Scuola Primaria Satta, via Crispi, 23 - Cagliari —

Scuola Primaria De Amicis, via Falzarego 26 A — Cagliari, 070 278507 s P\E\ZLA
Scuola dell’Infanzia, via Falzarego 26 B — Cagliari, 070 0983929 / \$/ -
Scuola Secondaria I gr. “Spano”, via Falzarego 28 — Cagliari, Tel. 070271387 - 070 7342692 3 )
Scuola Secondaria I gr. “Manno”, via del Collegio 16 — Cagliari, Tel 070 7340528 — 070 7340257 g ‘ N
PEO: caic867003@istruzione.it ; PEC: caic867003@pec.istruzione.it 0 k
SITO WEB: www.istitutocomprensivosattaspanodeamicis.edu.it \9), =2

* \®/
C.F.80009280928; COD. MECC. CAI867003; COD. IPA: istsc_caee09200t; CUU: UFPQWS N \fq G \P‘?:/



Amicis, ai sensi dell’art. 28 del GDPR, quali Responsabili esterni del trattamento ed appartenenti alle seguenti

categorie:

- societa che erogano servizi di gestione e manutenzione dei sistemi informatici/telematici (Vargiu Scuola,
Tender Due);

- societa che erogano servizi di comunicazioni telematiche (Vodafone Italia, Telecom lItalia) e in particolar

modo, di posta elettronica (MIM, ARGO);

- societa che svolgono servizi di gestione e manutenzione dei database del Titolare (Vargiu Scuola, Tender

due).

L’elenco aggiornato degli eventuali Responsabili esterni pud sempre essere richiesto al Titolare.

| dati personali saranno comunicati:

a) al competente personale del Ministero dell’Istruzione e del Merito sia centrale sia periferico (USR, USP);

b) ai soggetti eventualmente nominati Responsabili esterni secondo quanto indicato al precedente punto
della presente Informativa;

c) nel caso di esercizio del diritto di accesso (anche civico), secondo le previsioni di legge;

d) all’Autorita Giudiziaria, amministrativa (TAR) o ad altro soggetto pubblico legittimato a richiederli nei casi
previsti dalla legge.

| dati personali raccolti non saranno oggetto di diffusione, fatti salvi gli obblighi di legge, in materia di trasparenza

(Albo on line, Amministrazione Trasparente, ANAC), che riguardano il Titolare.

Poiché la normativa prevede che sia garantita la certezza nell’identificazione dei partecipanti, in caso di

partecipazione di soggetti esterni alla Comunita scolastica dell’l.C. Satta Spano De Amicis alle sedute in presenza

od on line, & obbligatorio il conferimento dei dati personali necessari per il loro trattamento (nome, cognome,

ruolo, funzione, email) e lo svolgimento della riunione in presenza o in videoconferenza. Il rifiuto di fornire i

propri dati comporta per l'interessato I'impossibilita di prendere parte legittimamente alla riunione, con

particolare riferimento anche alla facolta di intervenire.

Le riunioni a distanza realizzate attraverso la societa Google Ireland Limited che gestisce i servizi per lo spazio

europeo, garantiranno la cifratura delle comunicazioni e la piena applicazione delle disposizioni del GDPR.

| dati personali, di regola, non vengono trasferiti a paesi terzi al di fuori dell’Unione Europea o ad organizzazioni

internazionali. Qualora avvenga un trasferimento internazionale, questo si configura come necessario per

importanti motivi di interesse pubblico, ai sensi dell’art. 49, par. 1, lett. d) e par. 4 del GDPR, connessi al

perseguimento degli obiettivi di efficienza e di efficacia amministrativa secondo i principi della Legge n.

241/1990 e del D.Lgs. n. 150/2009.

All'interessato e garantito I'esercizio dei diritti riconosciuti dagli artt. 15 e ss. del GDPR. In particolare & garantito,

secondo le modalita e nei limiti previsti dalla vigente normativa, I'esercizio dei seguenti diritti:

1. richiedere la conferma dell’esistenza di dati personali che lo riguardano;

2. conoscere la fonte e I'origine dei propri dati;

3. richiederne I'aggiornamento, la rettifica, l'integrazione, la cancellazione, la limitazione dei dati trattati in
violazione di legge, ivi compresi quelli non pil necessari al perseguimento degli scopi per i quali sono stati
raccolti;

Per I'esercizio dei diritti le richieste possono essere rivolte al Titolare, ovvero al Responsabile per la protezione

dei dati, indicati nella presente Informativa.

All'interessato e inoltre riconosciuto il diritto di presentare un reclamo al Garante per la protezione dei dati
personali ex art. 77 del GDPR, secondo le modalita previste dall’Autorita stessa (in
http://www.garanteprivacy.it), nonché, secondo le vigenti disposizioni di legge, adire le opportune sedi
giudiziarie a norma dell’art. 79 del GDPR.
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